П А М Я Т К А
по составлению автобиографии
Автобиография пишется собственноручно в произвольной форме, но с обязательным указанием следующих данных:

- фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место рождения, (если изменял (а) фамилию или имя, отчество, необходимо указать прежнюю фамилию, имя, отчество,  и также когда, где и по какой причине изменяли);

- когда и кем и по какой специальности обучались;

- с какого времени начал(а) работать, указать причины перехода с одной работы на другую, когда и где работа(а) по совместительству;

- когда и каким военкоматом призывался в Вооруженные Силы, где и на каких должностях проходил службу;

- семейное положение, когда вступил(а) в брак, фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения, место работы, занимаемая должность жены (мужа), если вступил(а) в брак вторично, то необходимо указать сведения о первой жене (муже), её (его) место работы;

- сведения о других близких родственниках (отец, мать, родные братья и сестры, дети) Ваших и Вашей жены (мужа): число, месяц, год рождения, место рождения, место рождения, место работы, должность, домашний адрес, (на неработающих родственников указать место последней работы и должность);
- были ли Вы за границей (где, когда, и с какой целью), имеются ли у Вас, Вашей жены (мужа) близкие родственники, проживающие за границей Российской Федерации или которые проживали там ранее;
- привлекались ли Вы, Ваша жена (муж) и близкие родственники учредителями (участником, акционером, дольщиком, пайщиком) предприятий   любой   организационно-правовой   формы,   банков, страховых   инвестиционных   фондов,   иных   хозяйствующих   субъектов, наименование организации (предприятий, фондов и т.п.);

- занимаетесь ли Вы, Ваша жена (муж) в настоящее время (занимались ли ранее) предпринимательской деятельностью;

- иные сведения и информацию, которые Вы желаете сообщить о себе.

